
■メールアドレスの設定追加手順（OutLook2016 office Plus）

★本マニュアルでは"test@sample.com"というメールアドレスを設定変更する例でご説明いたします。
　　メールアドレス・ドメインをお客様のものに読み替えてご覧ください。

1) ファイルを押す　※設定されたメールアドレスがない場合は3)から始まります。

2) 「アカウントの追加」を押します。
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3) メールアドレスを⼊⼒し[接続]を押します。

4) POPを選択します。

チェック

2/5 syoubunsya inc.



5）以下のように設定を⾏います。完了したら[次へ]を押します。

受信メール
サーバー pop.sample.com
ポート 110
このサーバーでは暗号化された接続(SSL/TSL)が必要 チェックしない
セキュリティで保護されたパスワード認証(SPA)でのログオンが必要 チェックしない

送信メール
サーバー smtp.sample.com
ポート 587
暗号化方法 なし
セキュリティで保護されたパスワード認証(SPA)でのログオンが必要 チェックしない

メッセージ配信
既存のデータファイルを使用 チェックしない
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6) パスワードを⼊⼒します。⼊⼒したら[次へ]を押します。

7) ユーザー名を確認し間違っていたら訂正します。 ※弊社からご連絡しているユーザ名をご確認ください。

チェック

4/5 syoubunsya inc.



8) 完了です。
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